[lpaBUIHHK O KaHLEJIAPHjCKOM MOCJI0Bakby U HAYHHY
eBU/IeHTHUPAbA, KNACU(DHUKOBaha, apXHBHPatba U YyBatha apXHBCKe

:Eabe U IOKyMEeHTapHor MaTeBuiana

Ha ochosy 4aaHa wiaxa 26. crae 1. Tauxa 1) Cratyra Texunuke mxone Hsan Capuh™ (uen. Op.
01-6/2017-27, 01-6/2018-30.01-6/2019-26 n 01-6/2020-36 — npeunhen TeKCT), a y Besn ca
wianoM 14, cras 1. 3axona o apxuBekoj rpahu u apxueckoj aeaarvoctd (.Ca. raacuuk PC™, 6p.
6/2020), [Hkoackn oadop Texunuke wxone ,Mean Capuh " y CyGoTnus. Ha cBOjoj ceanMuM
Aana 30.6.2022.roanHe. JOHOCH

MPABHTHHK O KAHIEJTAPHICKOM NOCJIOBAKBY H HAYHHY
EBHAEHTHI'ABA, KIIACHOHKOBAA, APXHBHPAKBA H YYBABA APXHBCKE
I'PABE H JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA

I OIIIUTE OAPEJABE

Yaan 1

OBHM NPaBHIHHKOM vpehyje Ce KaHIEAapHjCKO W apXHBCKO NMOCI0RakE W YTBphYVje ce HayHH
CBHICHTHPAKA, KIACH(UKOBAHA, AapXHBHPAILA KW YYBad apxuBcke rpahe U JAOKYMEHTApHOT
marepujana y Texunukoj wroam (JHean Capuh- sasme: llkoaa).

Yaan 2

[Toca0BH KaHUEIAPH]CKOr H APXHBCKOI N0C/I0Baba 00yxeaTajy:

- NpHMAaKE, NPerIeaaibe W pacnopehiBame NOWTE, NPHMIBCHE HEMOCPSIHOM NPEaajoM, NPeKo
NOMITe, HIH CPEACTABA SIEKTPOHCKE KOMYHHKaLje,

- CBHACHTHPAILE AKATA H NPEAMETA H JIOCTAR/BAE HCTHX Y paj,

= AAMHHHCTPATHRHO-TEXHHYKO oOpaliusatbe akara M npeamera,

- OTHIPEMAKE NowWwTe,

- ApXHBHpae, KopHiuhiewe H CTPYUHO OPKARAMLE ApXHBE,

- olabupare apxuscke rpalie u yHHINTaBame 6e3BPeHOT IOKYMEHTAPHOI MATEpHjaa,
- fipe/iaja apxuseke rpalie HaaneKHOM HCTOPHJCKOM apXHBY.

Yaan 3

Cea aKkTa, JONHCH. NPHAO3HM M OCTATA JOKYMEHTA MOrY OMTH Y NANHPHOM M EIEKTPOHCKOM
00NHKY.



[IpaBUIHMK O KaHLEJAPKjCKOM MOC/I0BAkY U HAYHHY
eBU/IEHTHPAbA, KAAaCHPUKOBarba, aPXHBHPAIbA U HyBakba APXHUBCKE

rpahe 1 nogmea'ragnor Ma'reEujana

Hauun CBMACHTHpamA, 3amTuTe H KOpHiIheba €IEKTPOHCKHX JOKyMmceHata vpeanhe ce
nocebnnM aktom Llkone 0 HAYWHY CBMIICHTHDAMA, 3AUITHIC, H kopuimhesa CIeKTPOHCKUX
JIOKYMEHaTA.

Llikona y cBOM pagy KOpHCTH reuar.

Yaau 4
V OKBHpY NOCAOBa W3 YiaHa 2. NI0jeIHHH TEPMHUHH uMajy caenehe suauctse:

- AKT/CaryOenn JONKC je CBAKK MHCAHM CACTAB KOjHM ce moKpehe. 1011y hana, MeHha, IPERHIA
WM 33BPIIABA HEKH CHYKOCHM NOCTYTIAK, & Koju caapiu caeache aenose, 6e3 oO3upa jAa m je
HACTAO Y MUCAHOM W/ eJICKTPOHCKOM OBIMKY: NYH HAIHB U ajpecy nomusbaoua. 6poj H AaTym,
Ha3HB W NYHY aapecy nNpuMaoua, KpaTak caapiaj npeaMera, pe3a saw - Hail Opoj, TEKCT aKTa,
MpHIOF, NOTIHC OBAAWNEHOT JIHLIA i OTHCAK cayxOGeHOr neyara.

- TokymenT j¢ sanuc G0 Koje spere, OBIHKA W TEXHHKE H3PAJIE KOJH CANp&KajeM, KOHTCKCTOM
H CTPYKTYPOM NPYKa A0Ka3 0 AKTHBHOCTH KOjy NPaBHO HIH (HINYKO JIHLE NIPEAY3HME, obaspa
HOTH 3aK7BYUY]C TOKOM CBOJE J€IATHOCTH WK JTHYHE AKTHBHOCTH.

- Mpuaor je nucann cTas (IOKYMEHT, Tabaa, rpadMKOH, UPTEX, NPEIMET) KOjH ce NpuaaKe y3
cnyxOeHn J0MHC pamn JIONYIhasaia, objawmapaiba WM A0KasHBAE CAIPKHHE cayxbeHor
aonmea.

- Mpeamer je cxkyn CAyAOCHHX JIOMHCA W MPHIONE KOji C¢ O/IHOCE Ha WCTO MHTAHE W HHHE
LETHHY.

- Tocuje je cky1I NPeaMeTa KOji Ce 01HOCE Ha HCTY MATepHjy HIH H2 HCTO NPaBHO WIH dinuxo
auue,

- DacuMKIa je APXHBCKA jEAHHUA KOJY HHHH CKYII AOKYMEHTapHOT MaTepHjana BuiIlie NpeamMera
WM JIOKYMCHATA KOjH C¢ OIHOCE HA MCTY matepijy, aKTMBHOCT, forahaj WK Ha HCTO NPaBHO

WIH BH3AYKO ML, 3 KOJH C& MOC/IE 3ABPUICHON MOCTYNKA HyBajY cpeleHH ¥ HCTOM OMOTY.

- TipujeMua KanueIapija j¢ OPrasi3auuoHa jEANHHIA NAW PALHO MECTO FAC ce apiue caeaehn
NOCJIOBH: TpHjeM. OTBapae, Nperiefame W pacniopehuBame nouwTe, CBHICHTHDAE M
3APYAHBAIBE CAYAOCHMX JomHCa, JOCTaRBARE JONHCca YHYTPAUNLUM  OPraHn3altHOHEM
jeAMHHIAME, OTAPEMAH:E TIOWITE, PAIBONCHE KAO H IIXOBO CTARBAIE ¥ ApXHBY H MYBAHE.

- JIOKYMEHTAPHN MATEPHjaJl YHHC CIIHCH, dororpaekn M ponorpaeki CHUMUI H HA IPYTH
HAUMH CACTAB/LCHM 3ATTHCH M JOKYMEHTH, KIbHIC H KapToTeka O eBHACHLIHJH THX 3aIHCa, SaIHCH
Yy @JCKTPOHCKOM ODJIHKY M JIOKYMEHTa, K20 H MUKPODHIMOBH O FHMA NPHMBEHH It HACTATH Y
paxy perucTparype AoK ¢y oa snauaja 3a TekyhH pajL, HACTAO JEOBAKEM M PALOM CTBAPAOLA,
JIOK C¢ M3 1era He oaabepe apXMBCKa rpaha. JIOKyMeHTapHK MaTCpHjal Npe/ICTaRBA LCAHHY



[IpaBHJIHMK O KaHIENAPHjCKOM NMOCA0BaY U HAYHUHY
eBHJICHTHPaMa, KNacHPHKOBaha, apXHBHpaha U YyBakha apXHBCKe

rpabe u JIOKyMeHTapHor MaTeEH!aJla

NOKYMCHTA H.IH 3aITHCA HACTAAMX HIH NPHM/BEHHX JIeNoBamkeM W pajoM cydjexara y HIBOPHOM
HAH penpoayxoBanoM 00:auKy AokymenTa Oe3 oO3upa nHa dopmy u dopmar Oenexerba Kao
NPOINHCaHEe eBHCHLIH]E O HheMY.

- ApxuBcxa rpaha je cas MIBOPHM W PENpPOAYKOBAHH (NMCAHM, UPTAHM, UITAMIAHM,
dortorpaducany, MHUKPOPHIMOBAHH. CKSHHPAHH HIM JMIHTATHIOBAHH ENEKTPOHCKH 3armuc
HACTA0 M3BOPHO Y ENCKTPOHCKOM OOJMKY MM Ha APYrH HauMH 3a0encieHH) AOKYMEHTAPHH
MATEPHjal HACTA0 ¥ TOKY pajsa CTBapaola KojH je 07 3Hauaja 3a HCTOPHJY, KYATYPY. YMETHOCT,
HAYKy M NpOCBCTY H Apyre ApywTeese obsacTi 6e3 0631pa Ha TO Kaja # e Cy HACTAH M Ja JIH
CC Hajase y yCcTaHoBaMa 3aliTHTE KYATYPHHX A06apa WK BaH ibe.

- JIOKYMEHTAPHHN MATEPHjA1 ¢a POKOM YYBALA YHHH MaTepijaln Koju je 0 3Hayaja 3a Tekvhu
paa lllkone win Marepujals KOME pOK HyBaHE HHjC HCTEKAO.

= ApXHBCKH O YHHE CBH APXHBCKH NPEAMETH KOjM Cy HacTanu nocnosamem Llkone.

- Creapanau apxuscke rpahe u 10KYMEHTADHOr MATEPHjaaa je NPaBHO Wik PHIMYKO Nuue
YHJHM J€/10BAMEM HACTAje apXHBCKa rpal)a # IOKYMEHTAPHH MaTepHjan.

- APXHBCKA jeAMHHMUA j¢ perucTpaTop. (acuuKkia. KYTHja, CBEKak, OMOT ¥ KOjH C¢ oaname
JOKYMEHTAPHHW MaTepiiai u apxuscka rpaha.

- BeBpeann JOKYMCHTAPHN MATEPHJAT YHHE JCNOBH JIOKYMEHTAPHOr MaTepHjala KojH Cy
M3rYOHAK OTepaTHBHY BPEIHOCT 38 TeKyhH pal OHOCHO KOJHMA jé MCTEKao 3aKOHCKH PoK
4yBdkba, & HEMA]y CBOJCTBO apXuEcKe rpahe.

- Onabnpame apxuscke rpahe u ynnmrrasame Ge3BpeaHOr JOKYMEHTAPHOr MaTepHjaia je
MOCTYIAK KOjuM ce apXHecka rpaha oabmpa U3 JOKYMEHTAPHOI MATCPHiana y3 YHHIITABAME
OHHMX ZIe/10Ba AOKYMEHTAPHOI MaTepHjata KojHMa je npecrana BawHocT 3a Tekyhu pai & Koju
HEMajy CBOJCTBO apXHBCKe rpabe.

- Jlucra kareropmuja TOKyMEHTADPHOr MATEPHjala ca POKOBHMA UyBAA j¢ nocebaH aKT
KOjHM ce o/pehyjy BpeTe apxuBcke rpalje M IOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia ca POKOBHMA YyBama.
Jlucta caapai NONMC CBMX KATeropHja JOKYMCHTAapHOT MaTepHjaia HACTAIOr y paay
PETHCTPATYPE M HHXOBE pokoBe uysama. Ha ocosy Jlucre obarma ce nocrynak ogabupaisa
4pXuBCKe rpalle Ka0 M MOCTYNaK YHHUITasama OesBpeaHOr JIOKYMEHTADHOr wMaTepwjana.
Kareropuje Ko/ KojuX je pox uyBaika TpajHo, WyBajy ce 1o npeaaje nHayiexsom Meropujckom
apxuBy.

- APXHBCKA KILHIA j€ OCHOBHA €BH/ICHLIM]E O LEJIOKYIHO) apXHBCKO) rpahit H AOKYMEHTAPHOM
MATepHjaly HACTAIOM Y paly CTBapaoud. APXMBCKA KIBHIA CAJAPXH MONHC (HHBEHTAPHH
Nperiea) UCNOKYMHOr AOKYMEHTAPHOr MATEPHjana HACTANOr ¥ paay PerHCTPATYPE KAo W OHOI



[IpaBH/IHHUK O KaHIIEJIAPH]CKOM I10C/IOBAY H HAYHHY
E€BH/IEHTHPaMa, KJIAacCHPUKOBarha, apXUBHPaha U YyBakha apXUBCKe
rpahe u JOKyMeHTapHOr MaTepujaia

AOKYMEHTAPHOT MaTepHjaila Koju ce no GHI0 KOM OCHOBY HA1a3M KO CTBapaoia. ApXHBCKA
KIGHIE MOXKE CE BOIMTH Y NAIMPHOM HIH €1eKTPOHCKOM 00IHKY.

- ApxuBHpame j¢ npoueaypa oularama o0paleHHX W 3aBpIICHMX npeaMera v oarosapajyhe
apxuscke jeaunuue (peructparope, (acuMkae, KyTHjC. CBEKHEBE, OMOTE M Jp) npema
XPOHOJIOWKOM peny WiH YTBpHeHo) KiacuuKaLmju H 1HHXOBA Npejaja y apXuBy NHCAPHHLC
H/WIH apPXHBCKH JeN0.

- APXHBCKN Jeno j¢ nocedHa npocTopuja, y KojiMa ce 4yBa JOKYMEHTAPHH Marepujaal M
apxuecka rpaha oanomena ad acta.

II TPHMAIE U [IPEINTETAGE NMOIITE
Yaan 5

Ilpujem nowre ofamba ¢ MyTeM NOMTAHCKE CAYKOE, EJICKTPOHCKOM MOIUTOM. JHYHOM
JOCTABOM MYTEM KYPHPE WM HA 338XTEB CTPAHKE.

llowra ce npuma y TOKy Tpajama pamwor epemena, v 7.30-14.30 (mpujemuoj
Kauyesapujuw mucapuyii),

Mowrry npuma osaamhenn pagHuK npujesne kanyeiapuje,

[Mowry Koja je mpucnena nocae PeOBHOI PAAHOT BPEMCHA, NPHUMA ACKYPHH NOPTHD W HCTY,
OAMAX CYTPaaaH Ha MOYETKY PAJIHOI BPEMEHa, npeaaje anity oriamhenom 3a npujem nowre.

Ynau 6

Osnawheno anue Llxose xaja HENOCPEJHO NPHMA NOWITY OA CTpaHe AOCTaBbada (Kypupa),
JYKHO j€ /13 IOTBPAK NPHjeM NouIH/bKe CTARbAjYhM JaTYM H YHTAK NMOTIHC ¥ JOCTABHO| KH:H3H,
Ha JIOCTABHMLM, NMOBPATHHLUM HIH Ha KONMjH aKaTa 4uji ce opurnean npuma. llopea normuica
oprawheno aunue llikone xaga npuma nowTy, cragba M cayxOcHn nevar, Y ciyyajesima kaja
AATYM H 4acC, OAHOCHO, CAMO JATYM NpPEJiaje nomTe Moxe G1TH 01 3HAYAja 3a pauyHamke POKOBa,
¥3 NPHMIBEHY MOUIKWLKY 00aBE3HO NPHIOKHTH KOBEPAT (KOHKYPCH. #anbe...) Ha Koji Tpeda
HaBCCTH H BpEMe npHjema.

CayxOenst A0RMCH NPHMBEHH CJICKTPOHCKHUM MYTEM CC WITAMIA]Y M V TNamHpHOM 00IHKY
3aB0jIe Y eBieHI]y Kojy LLlkona sojm.



[IpaBUIHMK 0 KaHIle/IAPHjCKOM NOCN0BabY H HAYHHY
eBH/IEHTHPaa, KNaCHPUKOBAKa, apXHBUPatba U YyBalba apXUBCKe

rpabe u AOKYMeHTapHOr MaTepHjaia

Yaau 7
3a nomMEKe Koje cy npumsbeHe omrTeleHe, JaNHCHHIKH HIH KpaTkom 3abesiemxoM, Koja ce

YIHCYje HENOCPEAHO Y3 OTHCAK NpHjeMHOT WTaMOHba, KOHCTaTYje ce BpeTa i o0um ourreheisa.

Yaau 8
Ha ceaky npumibeny nommaky osaawheno amue Ilkose YTHCKYje TIpHjeMHN wTaMOnL W

noToM je pacrniopehyje.

Ynan 9

[Mpimibeny nomrry, no npasuay, pacnopehyje osrawheno mnue kone KOje je THYHO OTBApA M
npersieaa. PasepeTasare nomrme ce BPUIM HCTO 1aHa Kaja je H IIPHMbCHA.

I 3ABOBEILE AKATA U INPE/IMETA

Yaan 10

ko2 BOAM ypeaHy eBMACHUM)Y O CBOjOj NPHM/BEHO] M CONCTBEHO] nommH. Akra ce
CBUICHTHPA]Y H JIOCTAB/bA]Y ¥ Pajl HCTOT JaHa Kaja Cy M PHMILEHH.

Ako ce 30or senuxor Opoja NMPUMBEHHX MOAHECAKE MAM M3 JIPYIHX OINpasjaHHx pasiora
MPHMBEHH KTH HE MOy 3aBECTH HCTOT AaHa Kajia Cy npumbeHn, 3asemhe ce caenecher pajuor
AaHa Npe 3apohersa HOBE NOWTE M TO Ca IATYMOM Kaja Cy CTBAPHO NIPHM/BEHH.

Y OKBHpY KaHLENAPH|CKOI MOCI0BAKAE BOIE Ce OCHOBHE W nomohue CRMJICHLIM]C O TIPEAMETHMA
H aKTHMA,

OcHosue epuacHIHje Cy:

- HenoBoaHuK (Moxce u expahenu der0eodnux, ooMOCHO ETEKMPONCKU OLTOB00NUK),

- Ilomoline emunenumje (kouza npusivene nowme = unmepra dOCmaend Kiwuza, 00CMaena
KIGUZA 3 MECIO, DOCTAGKA KIbU2a 3a NOULMY, KIbU2E PAYVIG),

Ynan 11

Je0BOHHK C¢ BOAM N0 CHCTEMY OCHOBHHX Gpojesa W noaGpojera, OcrosuuM Gpojesuma
O3HauaBajy ce npeameTH, a noadpojeBnma JIONKCH KOjH Ce 0HOCe Ha HCTH npeaMer.

3asoherse nNpe/veTa y 2eI0BOHKK BPIIK C¢ Ha caeaeln Hadmi:
- ¥ pyOpuky 1. ynucyje ce ocnorrn Gpoj ae10BoAHNKA,
- ¥ pyOpHKy 2. ynucyje ce Kparka caapiuna akTa - npeMera,

- ¥ pyOpHKy 3. ynucyje ce noadpoj,



O\

\

[IpaBunuk o kaunenapujckom NOC/I0BakY U HAYMHY
EBHACHTHPAba, KIACHUKOBaha, APXHBHDaba U 1yBakha apXHBCKe

reabe H AOKYMGHT&EHOP Ma'reEu!'ana

- ¥ PyOpuky 4. ynucyje ce AATYM NPHjeMa,0AHOCHO, H3paJie J0KyMenTa,

= ¥ PYOPHKY 5. ynucyje ce Hasus i CeAHILITE NOWABAOLA - [TpH 3aBohery concTeenmx AonHca, y
OBY pYOPHKY ce ymucyje ckpahesnya "Cn" (concrpenn),

= ¥ pYGpuky 6. ynucyje ce 0poj npHMLEHOr aKTa, a ako Hema Bpoja aaTvm gomuca,

= ¥ PyOpuKy 7. ynucyje ce o3uaka OPraHH3aLMONE jeAHHNLE KojoM ce akT (nmpezver) yeryna v
pai,

= ¥ pyGpuxy 8. ynucyje ce Aatym passohersa,

= ¥ pYOpuky 9. ymucyje ce jeana ox O3HAKA KOJy CY Ha NpeAMer cTaBiu 0Gpahusayn npeavera,
H T10: "8/a", ako je npeamer 3aBpiueH 1 1peGa ra apxuenpaty: "P" axo Je npeamer crasmen Y poK
H AaTym 210 Kaza ce uma apxary y POKY.

Cre jounmje npumsene nommmxe KOje ¢e 0iHOCE Ha HeTH TIPCAMET 3aBOJC CE MONYHHaBaAbEM
BEPTHKATHUX pyOpuka 3.4, 5,6, 7. u 8, ¥ OKBHpY ucTol' 6poja ¥ Ha HauMi Kaxo Jje 1o Hanpen

Ha xpajy roamse aenosommux CC 3aKbyuyje caymbeHom 3abenemxom HAITHCAHOM  HCII0Z
nocacawer Opoja ca KOHCTaTalMjOM KoaHko je fipeMeTa 3ameeHo v Toj roauum. Osa
3abeenika ce qatupa u OBCpaBa CiyKOCHHM neuaton. a notmneyje je onrawheno anue Lkone.

Yaau 12
CeH npum benn ApeaMeTH ce JocTaBbajy y Pajl y TOKY HCTOr Jaua.

Yaau 13

Hocrasmane npeamera Y PAIL BPUIH Ce NPEKO HHTEPHE 0CTABHE KibHre KitH NpHieMHEe oL
HAH [IPCKO JHEBHOT H3BeHUITaja TPHMILEHE TOWITe, KOjy NOTHIHCYje 3anocieny KOJH je npuauo
npeamer.

Hoctarmame pauyna y PA1 BpIIH ce npeko Kibhre pauyna KOja HCTOBpEMEHO npeicTasmba
OCHOBHY CBH/ICHLH]Y Te BpCTe akaTa.

llocma:baxbe nourre )’ﬂ)’hCHC Ha JTHYHOCT BPIIH CC NPEKO Kibure NPHUMLEHE NOINTE Ha JIHYHOCT,



[lpaBuIHKK 0 KaHIEAPHjCKOM NOCAOBAkLY | HaYUHY
€BHACHTHPAIbA, KIACHPHKOBAka, apXUBHPAIba U YyBakha aPXUBCKe

rpabe H AOEZMQHT&EHOP Ma'reeu!ana

IV AIMHHHCTPATHBHO-TEXHHYKO OBPABH BAIE IIPE/IMETA
Yaan 14

Ceaky cayxbenn nonuc ofuuno caapiu caesehe eose:

- 3arJaR/be (HASHB W CCMIITE, NYHA aapeca);

- Y TOPILEM ICBOM YI:1y IC/I0BOIHK Gpoj K aaTym;

- 41peca npHMacua (NyH HasHB OJHOCHO MOPOJHYHO MMC M CEaMIlTe npHMaoua): - ca jiese
CTpane WCNoA aapece NpHMaols crasba ce oskaka "Tpeamer” mcnoj Koje, pajn naxmer
3ApYAHBaA, ce ynucyje Opoj i AaTyM NPHMIBEHOT axTa Ha Koju ce oarosapa. wau 6poj u aarym
PaHHjC OTTIPEM.BCHOT AKTH 1 CJ1;

- TEKCT KOjH MOpa OHTH jacaH, CAXKeT H YHTAK, OTKYU&H Ha payyHapy:

- HCI0A TekeTa osrawhero e (ca HasHakom (yHKUMie NOTIIHCHIKE A0nMca/aKTa) NOTNHEYje
CAYKOCHH JIOIHC H Y3 IOTIIHC CC CTARLA OTHCAK CAVAKOCHOI Meuara Tako Aa AeN0M npeKpisa
HoTIHC,

- MCTIOA TEKCTA HABOJC Ce NPUIO3H KOjH ce A0CTABBAjY(NOCarany no pefociesy uinaramwa y
aKTy).

CayxGenn aonme ce nuwe HajMamwe y 2 npiMepka. o KOJHX €€ jeJan nmpuMepak inasbe
NIPHMAOLLY. @ JIPYTH Ce 3a1piKaBa y apXHuBH,

V OTIIPEMAKBE NOUITE

Yaau 15
Cen 3aspuienn npeamern xoje Tpeba oTnpesiTH, dpXHBHDATH WIH yeTynuTH, spahajy ce
osnauwhierom avuy Lkoae MPEKO HHTEPHE JOCTABHE KEHIe,

Yaan 16

Omnpemane nowre spuy osnamhero anue lxone. Caa nowra npeysera ¥ TOKY Zaua, otnpema
Ce HcTora nana. Buwe caymGennx gonwca, oaHocHo TPEIMETA 32 je/HOr NPHMAoLA naxyje ce ¥
Jjenaun xosepar. BpeHocHa nommmKa. CYACKA aKT2 W NOBEP/LHBA NpPENHCKa OTIIpeMa ce VBeK
fpenopyicHoM nownekom. OmmpemMame XuTHe AOILUTE Y MECTO npuMaoua Moke ce BPIIHTH
NIPEKO KYPHPA M 11YTeM JI0CTABHE KHHIC 38 MECTO.

Yaau 17

Y jocTaBRy Kisury 3a NOWTY YIHCY]y C¢ CBE NOIINBKE. Koje ce ompeMajy nowrrom. Jlocrasua
KIGHIa CIYHM Ka0 eBHICHL]A O 3aBPINEHO] OTNPEMH, KA0 H Mpe/iaji HOBLIA HA MME MOIITAHCKHX
TPOIIKOBA,



[IpaBHIHUK O KaH1leIapHjCKOM [10C/I0BakY W HAUYHHY
eBH/IEHTHPAaA, KN1aCHQUKOBabha, apXHBHpatha U YyBakha apXUBCKE
rpahe u JOKYMeHTapHOr MaTepHjasia

VIAPXHBHPAILE H YYBAIGE JOKYMEHTAPHOT MATEPHJAJIA

Yoau 18

Cen peweny npeametd Mopajy Outd oaiomend y omrosapajyhe apxuBcke jeamHuue
(perucTparop, Kiura, Qacumkia, apXMBCcKa KyTHja. CBEXakw, OMOT H ap.). Ha crnosbhum
OMOTHMA SPXMBCKHX JejMHHUA HCnucyje ce: nyH Hasus Lllkone. roamma HacTaska M BpeTa
AOKYMCHTAPHOT MatepHja/ia, esuacHuMonn Opojesd npeamera M peaxn Opoj noa xojum je
apXHBCKA je/IHHHLA YIHCAHA ¥ APXHBCKY KIBHTY,

JlokymentapHi marepujan uysa ce npema poxosuma yrephenum y Jliucts Kateropsja
JOKYMEHTAPHOT MATEPHjAIA €A POKOBHMA YYRAHA.

[lpe apxusuparsa TpeGa MPOBEPHTH 18 /1M je NPEAMET 3ABPUICH W Ja 1M Ce Y NpeaMeTy Hatase
HEKH NPHAO3H MK JOKYMEHTH KOjH HE NPHNAAajy HCTOM.

Yaan 19

Y IHCaPHHUM. OJHOCHO Y paiuiM NPOCTOPHjAMA, 3aBPIICHH NPSAMCTH CC MoOry APKATH
HajBHle JBE roJWHe O/ Jana sasohera. Tlociae Tor poka ce cMeurrajy y 8PXHBCKH Jeno,
OJVIOACHH 1O FOAHHAMA W MOPCTKY H3 apXHBCKE KibHIe, y oarosapajyhuMm ApBeHMM HIH
METAIHMM cTazakama - noaumuama. [poctopuje jenoa mopajy OutH cyse # cBetne, a

JOKyMeHTalMja ocurypana oa owrehiema, kpale u noxkapa.

Yaan 20

Cas noxywmenTapun matepnjan nactao y paay LlIkoae ymmucyje ce y ApxuBeky KIbHIY. KOja
CAIYAH K20 ONMIUTH WHBEHTAPHH TIPerJiel UeOKYITHOI apXHBCKOT MaTepHjana. Esuaentuparse ce
BPIU# 3a CRaKy nochosky roguny oa 01.01. xo 31.12. Texyhe roguse.

Ynucusame v ApXHBCKY KiHI'Y BPIIM ¢¢ Ha caeaehu Hauuy:

= ¥ pybpuxy 1. ynucyje ce peann 6poj. [loa jeaunm peanmm Gpojem ymucyje ce wcroseTy
marepuja; Ges 063mpa Ha KoanuKHY. Peaun Gpojesi ce HACTABbAJY 3 FOHHE ¥ FO/IHHY;

- ¥ pyOpuKy 2. VIIHCYje ce naTyM ynuca;
- ¥ pyOpHKy 3. ymHcyje ce rojmna, 0AHOCHO pasolbe Y Kojem je JI0KYMEHTapHH Martepujan
HACTAO (33 JIOKYMEHTApHH Marepujan Koju oOyXBaTa NOJATKe W3 BHILE TOAMHE YNHCYje ce

NOYETHA M KPajiba KaNeHAapeKa roinHa);

- Y pyOpuxy 4. ynucyje ce kaacuduxauwmona o3Haka (ako je ycTpojena), 0OAHOCHO, BpcTa
PErHCTPATOPCKOr MaTepijana;

- ¥ pYOpHKY 5. ynneyje ce cajpikaj, BpeTa apXuecke rpahe wim J0KYMEeHTapHOF Matepijaia;



[IpaBHAHMK O KaHL|eJIAPHjCKOM MOCI0BAKY U HAYUHY
eBH/IEHTHPama, KJaCHPUKOBatba, apXHBUPakha U YyBaHa apXHBCKe

rgabe U JA0KYMEHTapHOr MaTepujasia

= ¥ pybpuky 6. ynucyje ce koamumma, Opoj apxmBekuX jeuHmua (Hnp. Perumcrparopa.
acumkima, KyTHja, KibHra, U Ap):

= ¥ pyOpuky 7. ynucyje ce Opoj M aaTym 3anucHuxa (NPHAWKOM YHHINTABAMHA GelspeaHor
MATePHjaia Wik IPHIHKOM Npejiaje HALIEKHOM apXHBY);

- Y pyOpuky 8. ynucyje ce poK YyBamwa JOKYMEHTAPHOr Mavepujaia u3 sawehe Jlucre
Kareropuja;

- ¥ pyOpuKy 9. ynucyje ce npumeia (Hnp. CMEITaj A0KYMCHTAPHOT MATEPH|aNa).

Ynan 21

[penuc apxuBcke KibHre (wowce Gumu useod us pavywapa/ homoxonuja obpacya apxuecxe
Kibu2e) 38 JOKYMCHTAPHHM MaTEPHjal HACTAO ¥ MPETXOAHO] IOAHHH, AOCTAR/bA C& HAUICIKHOM
Hceroprjcxom apxusy, 10 kpaja anpuia meceua tekyhe romue.

Yoaau 22

Y apXMBCKOM JI€NOy 4yBa Ce AOKYMECHTADHM MaTepHjan W apxuscka rpaha, y cpeesom u
GesGemiom cramwy, 10 yHMmTera fpema JIHCTH KaTeropuja A0KyMeHTapHOr Marepujana ca
POKOBHMa 4yBama WIH JO Npeiaje HAATEKHOM apXuBY. APXMBCKH J€NO Yy KojeMm ce 4yBa
apxuBcka rpaha M JOKYMCHTApHH MarepHjan Mopa GHTH CHAOACBCH /I0BO/BHOM KOTHYHHOM
APXHBCKHMX MOMHIA 33 CMEIITA] AOKYMEHTAIIK]E.

lllkona je kao crmapasan apxuscke rpahe AyxHa aa OCHIYP@ MMKPOKIHMATCKe, XEMMjCKO
Guonomke 1 dusnuke ycaoBe 3a 3awTHTY apxuBeke rpahe M AOKYMEHTapHOT Marepsjana o
LWTCTHO ACI0BaMka TeMrepaType, Baare, CBETIOCTH, 3pauckba. MPaliHHE, MHKPOOPraHM3aMa,
uHcekara, riaoxapa W Quanykux omrehewa. Jleno Mopa OMTH ONPEMIBEH CHCTEMOM
NPOTHBIIOKAPHE 3aLUTHTC.

ApXHBCKH aero mopa Our dusiukn obesbehen paan neomsawhesor yhacka JIpyrux amua u
HEKOHTpOAKCaHOT Kopuiifierma AoKyMeHara, Y apXHBCKOM ICHOY ce He CMe HAa3HTH HHKAKaB
APYI'H MaTepHjat, OCHM apxuscKe rpalie M JOKYMEHTAPHOI MATCpHjana. ApPXHBCKOM rpahom u
AOKYMEHTAPHUM MATEPHJATOM Y BPXHBCKOM JICTIOY PYKYje, CTPYHHO je OApAKaBa it BpIIM IheHY
HEnoCpeAHy 3aWTHTY, obaamhero nuue LLkone 1w 3a TO N0CeGHO AHFAKOBAHO CTPYHHO JHLE.

Ha npuspemeno kopuihemenojeiMHnm cyxbama, apXuBcKu NpeJMETH C¢ M3jajy Ha pesepc
KOJH Ce momymsasa y TpH mpHMepxa. JeiaH npHMepak pesepea ce uyBa Ha MECTY ojaKie je
MPEAMET y3eT, ApYrH ¥ hacunkan pesepca, a Tpehi 4001ja KOPHCHHK JOKYMEHTA,



[paBU/IHUK O KaHIEJIapHjCKOM NOCAOBabY U HAYHHY
eBH/IeHTHPaba, K1acHQUKOBamba, apXHBHpaiba U YyBama apXuBCcKe
rpabe ¥ JOKYMeHTapHOr MaTepHjasa

VIl OJABHPAIGE APXHBCKE TPABE H VYHHIUITABAKE BE3IBPEIHOI
JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA

Yoaau 23

Onabupamwe apxuscxe rpahe # ynmuTasame GesBpeaHor JOKYMEHTEPHOI MaTephjana Bpium ce
Ha ocHoBy JIucTe kateropuja apxuecke rpalie M JOKYMEHTapHOI Marepijana ca poKosHMMma
HyBama.

Jlucra je cacrasuu aeo osor [pasuannka,
Yaau 24

Jlucra xareropuja caapxu peiny Opoj, HA3HB KATEIOpHje AOKYMCHTAPHOI MarcpHjana M pok
uyBamwa. (Ammepnamusa: soxce da cadprcu pybpuxe - Kiacugpurayuona oznaxa (axo opyumeo
nocedyje Kiacughuxayuonu nian) u pyopuxy Hocay unghopmanuje (axo opyuumso aprusupa
QOKYMEHMAWIGY ¥ NANUPHOM W UAU EICKMPONCKOM 0OIUKY).)

VKOHKO Ce TOKOM roiHHE jaBe HOBE BPCTE JIOKYMEHATA, BPIUKM C& HIMCEHA M 101TyHa niocTojehe
Jlucre.

Yaau 25

3a pap na Jlucti xareropuja apxuecke rpahe W JOKYMEHTapHOI Martepujaia ca POKOBMMa
yysaisa oapehyjy ce osnamwhero auue Hkone u 3anocaenn koju Hajbose nosnajy paa llkoae u
HETOBY ACNATHOCT ¥ LUEIAHHH W KOJH CY CTPYYHO CIIOCOGHH 18 OLCHE 3Havuaj JOKyMeHTauMmje.
Jlucry yenaja llxonckn oabop, norom ce ycsojena JIucTa 10CTasba HaLIEKHOM apXHBY ¥V ABa
OpHIHHANHA NpHUMepKa. JIHCTa ce npuMeyje no 100HjeHoj NHCMeHO0j cariacHCCTH O/ CTpaxe
apxusa.

Yaau 26

3a Tpajuo uypame oapehyjy ce Kareropuje Marcpujana Koje cagpie MOJATKE 0] 3Havaja
ucTopHjy 1 3a pan llixone u 3anocieHux y weMy, Ka0 W NOJATKC KOjH 0ApakaBajy CYIUTHHY
paaa lllxosne. Apxuscka rpaha yysa ce TpajHo vy o6AHMKY ¥ KOjeM j¢ H3BOPHO HacTana.

Yaan 27

3a JOKyMenTapHH MarepHjan KOjH HHjE ONEHEH KAo apXuBCKa rpaha. pPOKOBM HyBama ce
oapehyjy sasucuo oa notpeda Illkone 3a kopumherwe y NpaKkTHyHE CBPXC, Kao M ¥ CKAaly ca
NOCeOHHM 3AKOHCKHM TNIPONHCHMA.

H3popuu o0nHK ZOKYMECHTapHO! MATEPHjaa, KOjH HHjE CACKTPOHCKH M 3a KOJH HMj¢ NPONHCaH
TpajaH poK 4yBara MOXKE Ce VHHLUITHTH W NPE HCTEKA NPONUCAHOT NEPHOA YYBaha TEK HAKOH
JAMPHTAIH3AUMIE M YKOIMKO Ce YYBa Y OKBHPY YCJyre KBaTH(OHKOBAHOD €lEKTPOHCKON YyBarka
NOKYMEHTA.



[IpaBUIHKMK O KaH1€JIapHjCKOM MOC/I0Balby ¥ HAYHHY
eBU/IEHTHpAba, KN1aCHPHUKOBaa, apXUBHPAIba U YyBatba apXHBCKE

rBabe U ,non:zueu'raeuor Ma'reguja.na

Ynau 28
3a noctynak oaabuparsa apxuscke rpahe M YHHLITABaHE 0e3BPe/AHOI  AOKYMEHTapHOT
MATEPH]aNa KOME j& POK 4yBarsa HCTCKA0, OATYKY JAOHOCH AHPCKTOP Lixone.

Oaabupaie apxuBeke rpahie i YHHIITaRaMme Ge3BPEAHOT IOKYMEHTApHOT marepijana obasma ce
1a ocHoBY JIHCTE KAaTeropHja JOKYMEHTAPHOT MATEPHasa Ca POKOBHMA 'yBak:a.

Onabupare apxuscke rpalie H YHHIITABAKE Oe3BPC/HOT OKYMEHTAPHOT marepujaia obasba ce
HCK/BYYHBO M3 CpehEHOr M Y apXHMBCKO] KHbH3H CBHACHTHPAHOr JAOKyMEITapHOr Marepijana.
Vuumrasame Ge3ppeHOr JOKYMEHTaDHOr MaTepujasa 00aBba Ce CBake rojune 3a
JOKYMEHTAPHI MATEPHJAT UHjH CY POKOBH UYBAHa HCTEKIH.

Yaan 29

3a nociaose Ha onabupary apxuBcke rpalie M H3pady NOMHCA GeappeaHor JOKYMEHTapHor
MaTepujana KoMe Cy POKOBH 4yBarba MCTEKIH dopmupa ce komucuja. Oanyky o popMHpaiby
KoMucHje aorock aupekrop Llkoae.

Ynan 30

Monuc OGe3BPeHOr AOKYMCHTADHOr MarepHjaia CacTapba Ce W JOCTARLA HALICKHOM
HcropujckoM apXuBy Yy ABa NMPHMEPKA Ca 3aXTCROM Ja ce martepujan nperiesa w oaolpu 3a
H3YYHBARE H CATPKH:

- pasue Lko:e y uijenm je pajy MaTeprjan HacTao, IATYM M MECTO CacTaB/bakba NonkHca;

- OIMHC KATEropHja Ge3BpeaHOr JA0KYMEHTAPHOr MATEPHJANA €8 PeUHHM Dpojem Nonuca. PeaHuM
Gpojem apXMBCKE KILHre, TOAMHOM HAacTaHka, OPOJHO M3PAKCHOM KOIHUMHOM ¥ (pacumknama,
KYTHjaMma, PErHCTPATOPHMA, KHHIAMa, HTAL, H C& HAIHAKOM POKa HyBarba:

- YKYNHA KOTHYHHA JOKYMCHTADHOT MaTeprja/ia NPEAI0KeHOr 38 YHHIITeHe:

- notnuce unanosa KomucHje Koja je NpeAtokuia HaBeACHH ZOKYMCHTADHH marepujan 3a
YHHIITEHE.

Yoaan 31
Haxon 200HjcHE CarnacHOCTH HANCAHOT apXHBA, NPHCTYNA CC YHHIITABAMLY JIOKYMCHTAPHOT
Marepujaia, NPH HYeMy je CTBApAJal AYXKaH 1a NPEAyIMe HEOTIXOAHE Mepe 3allTHT e nojaaraka
Koju O MOI/IM NOBPEANTH NpPasa H NPABHH HHTEPCC JIHUA Ha KOja CC JAOKYMEHTApHH MaTepuja
OJAHOCH.



[paBUIHKK O KAHI|EJAPHjCKOM MOC/IOBAkY U HA9HHY
eBUICHTUPaA, KN1acHPUKOBaba, apXMBHPata U UyBakba apXHBCKE

reabe 4 AOE!MEHT&EHOI‘ MaTepniana

VIII IPE/IAJA APXMBCKE I'PABE HAJUIEXXKHOM APXHBY

Yaan 32

Apxuscka rpaha ce o TPOWIKY [[Ikose, npeiaje HALICKHOM UcTopHjckom apXHBY. HAKOH
TPMJIECET FOIMHA O]l IEHOI HACTAHKA HIIH N0 NPECTAHKY paja CTBapaoLla.

V carlacHOCTH ¢4 HAUIEIKHUM apXHBOM, POK H3 CTaBa 1. 0BOr HjaHa y H3Y3ETHHM cryyajesuma
C€ MOKE CKPATHTH H/IH NPOJIYKHTH.

Yaau 33

lllkona ka0 cTeapanall apxuscke rpahe MyKHO je 1a apXuBCKY rpaly npeaa y OpMrHHany,
cpeheny, O3HaueHy, MOMHCaHY, neowrteheHy HaM ¢a CaHHPAHWM omrrehiebuMa, TEXHHYKH
onpesssery. O npuMoNpeaajn apxXMBCKe rpalje caunibasa ce aNHMCHHK HM]H je CaCTABHH J1eo
TMonuca apxuscke rpalje Koja ce npejiaje HAWIEKHOM UcTOPHjCKOM apXHBY.

IX MPEJA3HE H 3ABPIIHE OJPEJIBE

Ynan 34

likona je obasesua /1@ obaBClITABA HALICKHH Hcropijcku 8pXMB O CBHM CTAaTYCHHM
npoMeHaMa Y TOFJEAY: NPOMEHE HAsHBA, ACAATHOCTH. crajama, YKWAaLa, 0TBapame
cTeuaja/IMKBHAANM]E, IPOMEHA aapece, $uINYKO npeceberse. ajanTanMja npocTopuja‘e, Kao u
CBMM TIPOMEHAMA KOje Cy O 3Hauaja 3a  apXMBCKY rpally. momyT JAMrHTAaAKAUmje,
MHKPODH/IMOBAIHE M C1.. HAJKACHH]E ¥ POKY 01 30 gaHa O IaHa HUXOBOT HACTAHKA.

Ynan 35
LIxona # CBH 3aNOCJACHH CY AYKHH /2 Ca H3YIETHOM MAKHHOM yyBajy W OjipKaBajy apXHBCKy

rpally M JOKYMCHTapHM Marepijai y ckiay ca JakoHOM O ApXMBCKOj rpalii M apxuBCKO]
AeAaTHOCTH. OBHM T1paBHAHMKOM M CTPYHHUM YRYTCTBHMA HALIEKHOT UcTopHjcKor apXHBa.

Yaau 36
Jlanom crynamsa Ha cuary osor [lpaBuiannka npecraje fa Baku [IpaBuHHK O apXHBHpAlLY H
CTPY4HOM oapxcaBatey apxupe 09.12.2003. roaune.

Mpeaceannk Ilixosickor oa6opa

Jen.6p.01-6/2022-35
e Byt X
D)/{m ko Bojuith Xopsar

CnyxOena 3abeneixa:

Osaj [Mpasuanuk oOjaBmen je 4.7.2022.roaune Ha ornacHoj Tabawn wixone. Cryna ua cary y
poky 04 8 ana o/t 06jaBbHBAA.

Cexperap:



